
西安外国语大学研究生教室使用申请表
                                                   _______—_______ 学年  第____学期   

	申请部门
	
	联系人
	
	联系电话
	

	教室用途
	

	使用时间：
拟申请教室：
申请事由：
多媒体设备需求：需 □  否 □


	院系主管领导意见：
                                                        年   月   日


注：
1、本申请单仅限使用教学楼C区研究生教室。
2、申请事由包括：由各部门组织的讲座、会议、公益活动、团日活动、社团活动、上课、考试。（不包括晚会、合唱排练等）
3、确保教室实际使用用途与申请事由一致，不得从事任何盈利性活动

4、使用单位要爱护教室内各项设施，注意教室的卫生、整洁，不得在教室墙壁上张贴条幅、气球等，使用完毕后要关闭多媒体设备及多媒体机箱，人为损坏公物应照价赔偿。

5、本表涂改后即视为作废，本表只需填写一份。
6、各单位提前做好申请教室的准备工作，以及活动的规划安排。
