表2-1

西安外国语大学研究生成绩单逾期递交申请表

（成绩补登）

	教师姓名
	
	开课学院
	

	上课学期
	
	课程名称
	

	研究生成绩单逾期递交情况说明：

                        签  名：

                                                                             年   月   日

	开课学院（部）主管院长意见：

开课学院主管院长签字：

                                                                           （单位签章）

   年   月   日

	研究生院意见：

                                    （单位签章）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　   年   月   日

	备注：

1、 研究生课程结束后，以考试形式进行考核的课程，课程成绩应在学期末提交，以论文形式进行考核的课程，课程成绩应在下一学期开学前两周提交。
2、 任课教师完成成绩评阅后打印《研究生成绩登记表》专业课程交给各学院教学秘书，公共课程及博士课程交至研究生院教学培养科。 
3、 任课教师若有不能按期提交研究生成绩单者，相关责任人应填写申请表，经开课学院（部）主管领导签字、盖章，本人将申请表和成绩登记表交研究生院教学培养科审批，批准后再由研究生院教学培养科补录成绩，方为有效。

4、 该表也适用于补登被遗漏的单个学生成绩。

5、 本表一式两份。研究生院教学培养科审批后，原件存档于研究生院。
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