表3-5

西安外国语大学研究生离校手续单

                同学系                               学院_______级

_________专业        （硕士/博士）研究生，学号             ，因      （毕业/退学/开除）离校，请予以办理有关离校手续。

                            学生本人签名：

年   月   日

	研究生院

（非正常毕业学生由培养单位交至研究生院G206留底，正常毕业的学生学院留存）
	图书馆
（欠书人员自带一卡通自行前往办理）
	户籍室

(户籍未转到学校的不用办理)
	校医院

(校医院医保注销)

	财务处

（欠费人员前往财务处缴费后计财盖章）
	党/团关系

（党员联系辅导员进行办理，团员请在团委进行办理）
	一卡通


	公寓科




温馨提示：

以上各单位除研究生院最后办理，其他环节不分先后，办理手续时，经办人须盖章确认。

图书馆办理地址：长安校区图书馆三楼图书借阅处；

户籍室办理地址：长安校区行政楼B5楼；

校医院办理地址：长安校区校医院医疗保险科；

财务处办理地址：长安校区行政楼A区；

团关系办理地址：长安校区大学生活动中心； 

一卡通办理地址：长安校区大学生活动中心卡务中心；

公寓科办理地址：长安校区学生公寓2号楼东边平房。

文明离校，从我做起！

研究生院·研究生工作部制表

