西安外国语大学研究生请假审批表

	姓  名
	
	学    号
	
	身份证号
	

	培  养

学  院
	
	专业名称
	
	导    师
	

	请  假

类  型
	病假 □

事假 □
	请 假 离

校 去 向
	
	  联系电话
	

	请  假

事  由

说  明
	（需写明请假主要及详细理由，并将证明粘贴在后）

本人承诺请假到期后，及时返校。在离校期间发生的一切事故由我本人及家长负责，与学校无关。

请假人：

	起  止

时  间
	自         年    月    日 至       年    月    日，共   天。

	假  内

缺  席

课  程

课  时
	

	审  批

结  果
	辅导员意见：
签字：

年   月   日
	导师意见：
签字：

年   月   日

	
	院部意见：
签字：

年   月   日



	销  假

手  续
	销假时间
	
	请假人签名
	

	
	销假意见
	
	辅导员签名
	

	
	其他说明
	


备注：1.请假须经导师签字同意；
2.请假时按学籍管理规定履行审批；
3.事后补假无效，将按旷课处理；
4.该审批表一式二份，研究生本人、基层培养单位各1份存档备查。

