
博士研究生学位申请各环节流程及指南

一、开题申请流程

二、预答辩申请流程

1.提前 7 天通过研究生管理系统，在过程管理板块，录

入开题答辩专家信息，提交开题申请

2.导师审核（过程管理板块），研究生院审查通过后，

予以开题

3.开题通过后在研究生管理系统上传签字确认版的《博

士学位论文开题报告书》并同时将该版本发送至学位管理科

邮箱 yjsxw@xisu.edu.cn, 研究生院审核通过后，该环节通

过。

1.提前 7 天通过研究生管理系统，在过程管理中录入答

辩专家信息，提交预答辩申请

2.导师审核（过程管理板块），研究生院审查通过后，

予以预答辩（如导师无法在系统操作，提交《西安外国语大

学博士学位论文预答辩情况登记表》，研究生院代为审核）

3.预答辩通过后在研究生管理系统上传签字确认版的

《博士学位论文预答辩情况登记表》,研究生院审核通过后，

该环节通过。



三、论文送审流程

1.《西安外国语大学博士学位论文评阅送审审批表》

2.《西安外国语大学指导教师对学位论文审查意见书》

四、答辩流程：

1.提前 7 天提交《西安外国语大学博士答辩聘请专家备

案表》及《博士研究生学位论文答辩预告》，研究生院审核

通过后，予以公布并答辩。

2.答辩结束后 3 天内，答辩秘书通过研究生系统录入答

辩结果。

3.研究生院判定答辩结果后，博士生可上传论文终稿。



博士研究生开题、预答辩系统填报说明


